deca deca

Haut- und Laserzentrum Medical Beauty

Das Decamed Haut- und Laserzentrum ist eine grosse Praxis mitten in Zlrich. Wir decken die
Fachgebiete Dermatologie und Endokrinologie ab.

Wir suchen per 15.03.2024 oder nach Vereinbarung eine/n

lhre Aufgaben
e Verantwortlich fir die Kreditorenbuchhaltung der Praxis
e Korrespondenz mit Krankenkassen/Kliniken/Patientinnen
e Unterstltzung bei der Abwicklung der Debitoren- und Finanzbuchhaltung
e Mithilfe bei der taglichen Kassenabrechnung
e Kontenabstimmung (Bank, Post, Kassen)
e Monatliche Umsatzabstimmungen
e Mitarbeit in der Kreditorenbuchhaltung fiir die neu lancierte Hautpflegelinie Decalys
Medical
e Unterstitzung in den Tarmed Abrechnungen (Krankenkassenabrechnung)

lhr Profil

Sie verfligen lGber einen kaufmannischen Berufsabschluss und besitzen Berufserfahrung

im Bereich der Buchhaltung. Sie haben Grundkenntnisse der schweizerischen
Mehrwertsteuer und fundierte MS-Office-Kenntnisse. Ausserdem zeigen Sie Interesse am
Schweizer Gesundheitswesen und sind bereit sich neues Wissen im Bereich der
Rechnungsstellung an die Patienten/Krankenkassen anzueignen. Sie sind eine offene,
aufgestellte und motivierte Persénlichkeit mit hoher Lernbereitschaft und Engagement. Zur
Bewaltigung der Tatigkeiten unterstiitzt Sie lhr Flair fir Zahlen sowie lhre selbstdndige und
exakte Arbeitsweise. Sie bezeichnen sich als motiviert, loyal, flexibel und behalten auch in
hektischen Situationen einen klaren Kopf, die nétige Ruhe und lhren Sinn fir Humor.

Unser Angebot

Wir bieten Ihnen eine spannende Tatigkeit in einem abwechslungsreichen Umfeld und
dynamischem jungen Team. Sie haben flexible Arbeitszeiten und einen zentralen Arbeitsort
im Zlrcher Seefeld mit Einkaufsmoglichkeiten und Kinderkrippen in der Nachbarschaft.

Sind Sie interessiert an einer Herausforderung in einem kleinen, dynamischen und
zukunftsorientiertem Unternehmen? Wenn Sie zudem ein modernes und angenehmes
Arbeitsklima schéatzen, sollten Sie sich unbedingt bei uns melden. Wir freuen uns auf Ihre
vollstandigen Bewerbungsunterlagen (PDF, Foto) ausschliesslich per Mail an
jobs@decamed.ch. Wahrend dem laufenden Praxisbetrieb konnen wir leider keine
telefonischen Auskiinfte erteilen; bitte kontaktieren Sie uns per Mail.
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